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‘COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE VERACRUZ
COORDINACION ACADEMICA DEL PLANTEL No. 05 VEGA DE ALATORRE

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 10:00 horas del dia 06 de febrero de 2024, se

reunen en las oficinas de la Direccion General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos

del Estado de Veracruz, ubicadas en Calle Felipe Carrillo Puerto N° 21 Col. Centro, C.P. 91000, |
en el Municipio de Xalapa de Enrigquez, Ver., el C. Edgar Rubén Galvez Méndez, quien deja |
de ocupar el cargo de Coordinador Académico del Plantel No. 05 Vega de Alatorre, y el C. X
Israel Landero Sanchez, quien fue designado por parte del Ing. Javier Baizabal Cordero, N\
Director General del CECyTEV, mediante nombramiento firmado, como Coordinador |
Académico del Plantel No. 05 Vega de Alatorre, del Colegio de Estudios Cientificos vy
Tecnolodgicos del Estado de Veracruz, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de todos
los asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la
Administracion Publica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y
Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como la separacion de cualquier servidor publico de su
empleo, cargo o comision dentro de la Administracién Publica Estatal y en el manual para €l
proceso de entrega y recepcion de la Administracion Publica Estatal.-------------=-------co-mo--
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El C. Edgar Rubén Galvez Méndez, quien se identifica con credencial de elector vigente con /
folio 2063095871430 y manifiesta tener su domicilio particular en C. Honduras No. 24, Col.
Francisco I Madero C.P. 91070, Xalapa, Ver., y el C. Israel Landero Sanchez, se identifica
con credencial de elector vigente con folio 0479097466142 y manifiesta tener su domicilio /

particular en And. 19 de Octubre, No. 39 C, Col. Salvador Diaz Miron C.P. 91300, Banderilla,
Ver., respectivamente, —=--=r=r==fecmmmmmmm e s me e i e s m s m e m e m oo s s m oS e e ss s

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Oscar
Guevara Ortiz, manifestando el primero laborar como auxiliar administrativo en el Colegio
de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Veracruz, y se identifica con credencial
de elector folio 1995024475749 y el C. Ricardo Porfirio Rebolledo Calva, quien presta sus
servicios como auxiliar administrativo en el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del
Estado de Veracruz, identificdAndose con credencial de elector folio 1905100482799, ----------

Designacion de representantes: El C. Edgar Ruben Galvez Méndez, designa al C.
Francisco Anzures Melo, quien ocupa el cargo de Auxiliar Administrativo en el Colegio de
Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Veracruz, identificdndose con credencial de
elector con folio 1983064549636 para que en su nombre y representacion verifique el
coftenido del Acta de Entrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacion e
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informacion relativa al acto y estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C.
Israel Landero Sanchez, designa al C. Salvador Bueno Martinez, quien presta sus
servicios como auxiliar administrativo en e Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado de Veracruz, identificdndose con credencial de elector folio 1981044041604 para que
en su nombre y representacién verifigue el contenido del Acta de Entrega y Recepcién vy la
documentacion soporte, y reciba y solicite la informacién y documentacién pertinente. Ambas
personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante
sus firmas en el presente documento.----=-----ooooceciceooo O

Se encuentra presente en este acto el C.
Anastasio Leal Pérez, en representacion del Organo Interno de Control en la Secretaria de
Educacion de Veracruz, comisionado mediante Oficio No. OIC/SEV/FIS/0393/2024 de fecha
01 de febrero de 2024, quien se identifica con credencial de elector con folio 1862022957302,
para intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 36 fraccién
XXXV, del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de

la Llave, vigente. ——-——————-———-—--—----—-—--------------—-—-----—------------------“--""""“““/;,14//’?

Alcance de la Intervencidn: La intervencién del representante del érgano Interno de
Control en la Secretaria de Educacion, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta,
por lo gue la requisicion de los formatos y la verificacion de los recursos y documentos objeto
de la entrega-recepcién serd responsabilidad de los servidores pUblicos entrante y saliente. -

Acto seguido, el C. Edgar Rubén Galvez Méndez, procede a realizar |a entrega del informe
de todos los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y Ia
documentacion y archivos ordenados y clasificados correspondientes al area administrativa
bajo su mando conforme a la siguiente relacidn:

No. ]
i DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.

ANEXO | orGaNIZACION 001-002
| 1.1 Estructura Orgénica Autorizada (Organigrama) 001
JF 1.2 Manuales Administrativos 002
| 1.3 Relacion de Entidades (Escrito libre) No Aplica
L ANEXO | pLANEACION No Aplica
2.1 SITUACION PROGRAMATICA: No Aplica
| 2.1 Plan Veracruzano de Desarrollo No Aplica
| 2.1.2 | Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No Aplica
| 2.1.3 | Programa Sectorial No Aplica
| 2.1.4 } Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No Aplica
/
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;,‘72.1.5 | Programa Institucional No Aplica |
. 2.1.6 | Avance en el cumplimiento del Programa Institucional No Aplica
L 2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales No Aplica
{ 518 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades No Aplica
r o Institucionales
| 2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No Aplica
| 2.1.10 Avances Fisicos Financieros No Aplica
L 2.1.11 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios No Aplica
; 21.12 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y No Aplica
| T Servicios
| 2.1.13 Programa de capacitacién al personal No Aplica
. 2.1.14 | Avance del programa de capacitacion al personal No Aplica
‘r 2.1.15 | Programa General de Trabajo No aplicaj
. 2.1.16 | Avance del Programa General de Trabajo No aplica
| 2.2 | SITUACION PRESUPUESTAL: No aplica
ff 221 | Presupuesto Anual autorizado No Aplica 7
| 22,2 f Calendario del Presupuesto Programatico Anual No Aplica | \
. 2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto No Aplica
| 2.2.4 | Avance del Sector por partida No Aplica
| 2.2.5 Avance Presupuestal Programatico No Aplica
tl\;ﬁ(o MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL 003-007
31 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 003-005
L 3.2 | Relacidn de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 006
Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los 007
3.3 )
- productos convenidos (Entregables)
34 Relacion de Actas de las Sesiones del érgano de Gobierno No aplica
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del érgano de Gobierno No aplica
LANIf,xQ FINANCIERA 008 - 013
4.1 Estado de Situacion Financiera No Aplica
‘,[,__, 4.2 Estado de Actividades No Aplica
[ 4.3 Estado de Variacidén en la Hacienda PUblica No Aplica
________ 4.4 Estado de cambios en la Situacién Financiera No Aplica
| 4.5 Estado de Flujos de Efectivo No Aplica
4.6 | Estado Analitico del Activo No Aplica
| 4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No Aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No Aplica
‘ Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacion en .
4.9 L fiig : . No Aplica
- clasificacion econdmica por fuente de financiamiento y concepto
~ 4.10 | Balanza de Comprobacién No Aplica
411 | Conciliaciones Bancarias No Aplica
| 4.12 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No Aplica
~4.13 Dictamen de Estados Financieros No Aplica
r* LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No Aplica
L 4.14 Estado de Situacion Financiera Detallado — LDF No Aplica
| ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
. 4.28 Corte de Caja 008
| 4.29 | Arqueo de Caja 009
. 4.30 | Fondos Revolventes Asignados No Aplica |
. 4.31 | Relacion de Cuentas Bancarias 010
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| 4.32 Situacion de Talonarios de Cheques No Aplica
[ 4.33 Relacion de Cheques pendientes de entregar 011
. 4.34 Situacion de Cuentas de Inversién No Aplica
| 4.35 Oficios de cancelacion de firmas No aplica
| 4.36 Listado de pagos pendientes programados No Aplica
. 4.37 Situacion de deudores diversos No Aplica
|  4.38 Inventario de formas valoradas No Aplica
‘L ~4.39 Relacion de firmas registradas 012
L 4.40 Subsidios y Transferencias No Aplica
I 4 41 Informg d_e aplicacion de Subsidios y Transferencias por parte de los No aplica
\ beneficiarios
f 4 42 Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre 013

cerrado)
AN\EIXO ADMINISTRATIVA 014-134
RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacién de plazas
vacantes)
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 014 - 015
| 5.2 Relacion de personal comisionado 016
| 5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 017
5.4 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 018
| 55 Tabulador de sueldos autorizado No aplica
{ 5.6 Relacion de sueldos y salarios no cobrados 019
5.7 Pasivos laborales y contingentes No Aplica
‘ RECURSOS MATERIALES
! Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del
i. 5.8 parque vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones por 020 - 126
separado)
59 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No aplica
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén No aplica
Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre
5.11 cerrado en el caso de areas de tecnologias de la informacién o 127
informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves
5.12 de acceso en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la 128
i informacion o informaticas)
5313 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 129
5.14 Relacion de pdlizas de seguros de bienes muebles e inmuebles No Aplica
| ARCHIVOS
l 5.15 Relacion de documentacion activa en archivo de trdmite 130
516 Inventario y de documentacién semiactiva en archivo de No Aplica
.: concentracion
| 5.7 Inventario de documentacion inactiva en archivo histdrico No Aplica
\ 518 F}ele_acnon de respaldos de informacion en medios magnéticos u 131
| opticos
} RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacion de
| llaves de vehiculos oficiales)
; Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar
~ 5.19 Unicamente las correspondientes al Servidor Plblico que deja el 132
| cargo)
L Relacion de Sellos Oficiales 133
|

ESPECIES ANIMALES
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| 5.21 Relacion de Especies Animales 134
AN\;EIXO INVERSION PUBLICA No Aplica
| 6.1 Relacion de Estudios y proyectos por iniciar No Aplica
6.2 Relacion de obras en proceso No Aplica
6.3 Relacién de Obras terminadas No Aplica
6.4 Relacién de Expedientes Unitarios No Aplica z_‘
6.5 Relacién de Contratos de Obra que se encuentran en recisién | No Aplica \2
AT,?I(O TRANSPARENCIA 135-137

Informe sobre cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
7.1 Ley de Transparencia y acceso a la informacidén publica para el No Aplica
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

i Relacion de Solicitudes de informaciéon Publica en Proceso de

‘ 7.2 iyt 135
atencion
7.3 Relacion de Solicitudes para el ejercicio de Derechos Arco 136
7.4 Relacion de Recursos de revision en Proceso de Atencion 137
A\I\;féo CONTROL Y FISCALIZACION 138
| 81 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de 138
' atencion del drea que es parte
ANEXO
IX COMPROMISOS INSTITUCIONALES 139-141
Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de
; 9.1 atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y 139
} Recepcién
| 9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 140

\ 9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 141

Otros hechos: El servidor publico saliente manifiesta que pone a disposicién para este acto
su numero de celular 2283051795 y correo electronico personal
edgar.galvez0895@gmail.com, en estricto apego a la Ley niimero 316 de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, en donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero
336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal para
cualguier informacion adicional.—===-====== == s oo

Declaraciones finales: El C. Edgar Rubén Galvez Méndez, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacidon de la presente Acta
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningin asunto o
aspecto importante relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el
contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcidn, por lo que podré ser requerido
para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera
incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad. —=--====mmm oo

Pagina 5 de 8 ()/

p






	MX-B476W_20240208_181637.pdf (p.1)

